Assistant(e) polyvalent(e)service quaité (H/F)
69780 MIONS Accéder a I'annonce en ligne &

fh Contrat de travail temporaire ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap
© Durée : 6 mois

L'entreprise

L'agence de travail temporaire LEADER est reconnue pour son expertise dans le recrutement et la mise a
disposition de personnel qualifié pour répondre aux besoins des entreprises en matiere de

flexibilité et de réactivité. Avec une large base de données de candidats et une solide

expérience dans différents secteurs d'activité, elle propose des solutions sur mesure pour

accompagner ses clients dans la gestion efficace de leurs ressources humaines.

B Le poste

LEADER INTERIM recherche actuellement un(e) Assistant(e) polyvalent(e) en services qualité (h/f) pour
un poste a Mions 69780.

Le poste requiert rigueur, autonomie, et un sens aigu de l'organisation.

Compétences requises :

-Niveau d’anglais scolaire souhaité

-Maitrise du francais écrit exigée pour la rédaction de documents

Poste en vue d'embauche avec des horaires de 8h00 a 12h00 et de 13h00 a 16h30 sur une base
hebdomadaire de 36h50.

3 Le profil recherché

Nous recherchons un(e) Assistant(e) polyvalent(e) services qualité (h/f) possédant les compétences
suivantes:

Compétences requises :

- Maitrise de la bureautique et des outils informatiques (pack office OUTLOOK)
- Capacité a gérer les taches administratives liées a la qualité.

- Bonne communication écrite et orale pour assurer un suivi efficace avec les différents
services.

-Niveau anglais scolaire exigé
- Niveau de francais pour la rédaction écrite exigé
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