Assistant de gestion (H/F)

44980 Sainte-Luce-Sur-Loire Accéder a l'annonce en ligne £

fh Contrat de travail temporaire ® Temps plein
B 17/02/2025 & Ouvert aux personnes en situation de handicap
© Durée : 4 mois

L'entreprise

Travailler avec I'agence ACTUAL Nantes, spécialisée dans les métiers du batiment et du télécom c’est pour
pouvoir bénéficier de différents types de contrats, du contrat court au CDI Intérimaire, en

passant par des recrutements directs en CDD et CDI. C'est profiter d'un grand nombre

d'opportunités professionnelles de par nos partenariats avec les entreprises du bassin

Nantais. Emilie, Claire et Marie seront ravies de vous accueillir au sein de I'agence ACTUAL

NANTES BTP

Notre client, une entreprise familiale spécialisée en isolation thermique par l'extérieur,
composée de 40 salariés, sur Nord Loire intervenant plus en rénovation.

= Le poste

Directement rattaché(e) au responsable de I'entreprise :

- Tenue du standard téléphonique au quotidien
- Accueil physique

- Facturation

- Suivi du planning

- Gestion en RH

- Gestion de la boite mail

- Taches administratives diverses

E Le profil recherché
Formation bac +2 type BTS assistant de gestion PME-PMI et/ou profil technique BTP.

ACTUAL NANTES BTP @ actual
159 Bd Jules Verne - 44300 Nantes - 02 5182 34 39 VOTRE TRAAIL +SEMBLE


https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assistant-de-gestion-hf-sainte-luce-sur-loire-RE0515865A281920

Vous faites preuve de rigueur et d'organisation, la polyvalence et le sens du service, vous caractérisent.
Une expérience dans le BTP et/ou comptabilité serait un plus.

Maitrise du pack office et et a I'aise avec les outils informatiques et du logiciel EBP.

Vous souhaitez vous investir chez notre client sur du long terme apreés les missions en intérim ACTUAL

Vous vous reconnaissez dans ce poste polyvalent avec de I'administratif et de la gestion ? Alors il est fait
pour vVous.

ACTUAL NANTES BTP @ actual
159 Bd Jules Verne - 44300 Nantes - 02 5182 34 39 VOTRE TRAAIL +SEMBLE



