
Chargé de recrutement restauration (H/F)
95800 CERGY   Accéder à l'annonce en ligne   

 CDI  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap

   L'entreprise 
Découvrez les agences emploi situé à Cergy et la défense spécialisé dans les métiers de la
restauration.ACTUAL GROUPE c'est, une équipe de plus de 3 500 collaborateurs répartis
dans plus de 600 agences, 3 écoles de formation et 3 cabinets de recrutement.

   Le poste 
Dans le cadre du développement de l'activité restauration en Intérim et placement, ACTUAL Île-de-France
recherche son (sa) futur(e) chargé d'emploi et carrière en CDI temps plein.
Vous êtes issue de la restauration et avez déjà une première expérience dans le recrutement de profils
restauration, ce poste est pour vous.
Basé à LA DÉFENSE ou CERGY, vous travaillerez du lundi au vendredi soit de 7h à 16h soit de 9h à 17h30
(pause déjeuner de 12h30 à 14h00)
Vos principales missions seront :
TECHNIQUE :
Accueillir et informer les candidats et les entreprises.
Recruter et développer le vivier et réaliser des opérations de sourcing.
Pré-qualifier et évaluer les candidats lors d’entretiens.
Présentation de candidats auprès des clients et réaliser des propositions actives.
Qualifier la demande du client et réaliser des fiches de postes.
Rédiger des annonces sur les différents supports.
Tenir informer le client de l’évolution de sa demande.
Accompagner les collaborateurs intérimaires (entretiens d’accompagnement et proposition de parcours
de maintien et/ou de développement des compétences).

ADMINISTRATIF :
Enregistrement des collaborateurs intérimaires.
Mise à jour des documents intérimaires (fiche métiers / documents administratifs / visites médicales)
Fabrication des contrats de travail et de mise à disposition.
Réaliser les DUE.
Récupérer les relevés d’heures et faire la saisie sur le logiciel de paie.
Gestion des AT et de la sécurité lors des détachements.
COMMERCIAL :
Appel Entrant clients / prospects (renseignements, orientation de l’interlocuteur)
Visite de postes chez le client ou prospect.
Représenter l’entreprise lors d’évènements, forum emploi ou réseaux lors de l’absence du responsable.

    Le profil recherché 

ACTUAL CERGY
14a Avenue du Centaure - 95800 Cergy - 01 80 90 60 66 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/charge-de-recrutement-restauration-hf-cergy-RE0508396A280310


Compétences techniques
À l’aise avec les outils informatiques.Bonne approche dans l’évaluation d’un candidat.
Bon relationnel client.
Bon niveau de syntaxe et d’orthographe.
Bonne connaissance des métiers de la restauration.

Compétences organisationnelles
Rigueur administrative / Réactivité.
Dynamique et motivé, vous avez le sens des responsabilités.Facilité de compréhension et
d’intégrations des informations.Capacité à gérer les urgences et les imprévus.

ACTUAL CERGY
14a Avenue du Centaure - 95800 Cergy - 01 80 90 60 66 


