
Chargé de relation école (H/F)
92800 PUTEAUX   Accéder à l'annonce en ligne   

 CDI  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap

 2200 / Mois  

   L'entreprise 
Notre client est un acteur national de premier plan dans la formation supérieure en commerce et
management, présent sur plusieurs campus en France.

   Le poste 
Notre client, un acteur majeur dans la formation supérieure en commerce et management, recrute un(e)
Conseiller(e) Formation Carrière pour son campus parisien.
Sous la supervision de la direction, vos missions se divisent en deux volets principaux :

- Conseil et recrutement des étudiants (50%) : Vous conseillez les étudiants, animez des
réunions d'information, menez des entretiens de recrutement, et accompagnez les
démarches professionnelles (CV, lettre de motivation, etc.) dans le but de leurs faire
trouver une entreprise d'accueil qui va les accompagner dans le cadre d'une alternance.

- Relations entreprises et gestion des contrats (50%) : Vous développez un portefeuille
d'entreprises, gérez les offres de stage et d'alternance, et assurez le suivi des contrats
(apprentissage, professionnalisation, initiale).

Le poste est à pourvoir en CDI à temps plein (35h/semaine), 9h-17h avec une rémunération
de 2100 à 2300 € bruts/mois selon expérience. Les avantages incluent une prime annuelle
(13e mois), variable pouvant atteindre jusqu'à 800€ selon objectif, prime de 8% pour le
coût de la vie, ordinateur portable + téléphone de fonction, des titres restaurant, une
mutuelle de groupe et des prévoyances attractives. 

    Le profil recherché 
De niveau Bac+2, vous justifiez d'une expérience d'au moins 2 ans dans un poste similaire, idéalement en
service admission ou gestion de relations clients dans le secteur pédagogique au sein d'une
école de commerce ou d'un centre de formation et d'apprentissage. A l'aise avec les outils
bureautiques, vous aimez allier tâches commerciales, relationnelles et administratives. La
maîtrise d'Excel est essentielle (tableaux, filtres, tri, recherche V...). Enfin, un bon sens du
travail en équipe, un esprit positif et un leadership naturel sont des qualités humaines clés
pour réussir dans ce poste.
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