Assistant administratif (H/F)
31390 CARBONNE  Accéder a l'annonce en ligne [

fh Contrat de travail temporaire ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap
€ Durée : 30 jours

L'entreprise

Découvrez une entreprise spécialisée dans la récupération de déchets triés, en collaboration avec
l'agence Actual de Carbonne, qui compte parmi ses 600 agences et 3 écoles de formation,
offrant des opportunités professionnelles pour ses 3550 collaborateurs.

B Le poste
Assistant administratif (h/f)

Nous recherchons un Assistant administratif pour rejoindre notre équipe a CARBONNE
31390 FR.

Au sein de notre société, vous serez amené(e) a travailler sur diverses taches
administratives, telles que la gestion des taxes d'éco contribution. Votre réle consistera
également a étre réactif et dynamique, tout en démontrant une capacité a apprendre vite.

L'entreprise pour laquelle vous travaillerez accompagne les entreprises et les collectivités
dans leur démarche environnementale a travers ses activités de collecte et de tri des
déchets.

Ce poste est un excellent moyen de contribuer activement a la préservation de
l'environnement tout en développant vos compétences en tant qu'Assistant administratif.

Sivous étes prét(e) a relever ce défi et a faire partie d'une entreprise engagée, n'hésitez
pas a postuler des maintenant!

3 Le profil recherché

Nous recherchons un Assistant administratif (h/f) compétent pour rejoindre notre équipe.
Le candidat idéal devra posséder les compétences suivantes :

Gestion administrative: Maitrise des taches administratives courantes telles que la gestion
des appels, la rédaction de courriers et la gestion de I'agenda.
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Logiciels bureautiques: Excellente maftrise des outils informatiques tels que Word, Excel et
Outlook.

Organisation: Capacité a planifier et organiser efficacement les taches quotidiennes. Sens
de la rigueur et de l'organisation.

Communication: Bonnes compétences en communication orale et écrite. Capacité a
collaborer avec différents services.
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