
Secrétaire comptable (H/F)
80080 AMIENS   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  12H
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 1 mois  17.5 / Heure  

   L'entreprise 
Notre agence Actual à Amiens recherche pour l'un de ses clients un/e comptable à mi-temps.

   Le poste 
Nous recherchons un Assistant administratif et financier (h/f) pour un poste à mi-temps à Amiens.

En tant que Secrétaire Comptable, vous serez chargé(e) de la réalisation des opérations de
gestion administrative et comptable, telles que l'enregistrement d'écritures, le suivi de
trésorerie, la facturation, la gestion administrative du personnel et la frappe de devis.

Ce poste est à pourvoir dès que possible. Vous travaillerez 17.5 heures par semaine. 

N'hésitez pas à postuler si vous êtes dynamique, organisé(e) et avez une bonne maîtrise
des tâches administratives et comptables.

    Le profil recherché 
Pour le poste d'Assistant administratif et financier (h/f), nous recherchons un candidat bénéficiant d'une
expérience professionnelle dans le domaine ou dans un poste similaire.

ACTUAL AMIENS
16 Rue Des Francs Mûriers - 80000 Amiens - 03 22 91 55 11 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/secretaire-comptable-hf-amiens-RE0497748A277797

