
Assistant commercial (H/F)
01160 ST MARTIN DU MONT   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 4 mois

   L'entreprise 
L'agence Actual Ambérieu en Bugey représente une entreprise familiale spécialisée dans la construction
de carrosseries porte véhicules sur mesure, avec une taille de 10 à 249 employés. Au sein du
groupe Actual, qui compte 600 agences, 3 écoles de formation et 3 cabinets de
recrutement, l'entreprise client compte parmi les 3550 collaborateurs.

   Le poste 
Actual, agence de recrutement spécialisée, recherche actuellement un(e) Assistant commercial (h/f) pour
un poste à St Martin du Mont 01160.

Véritable appui central à l'entreprise, vos missions seront variées :

Assurer le suivi des commandes clients et aider à la gestion du portefeuille clients :
établir des propositions tarifaires aux clients en support du commercial, établir les
bons de commandes clients, assurer l’enregistrement des commandes clients, assurer
la relation entre le concessionnaire, le client et le service commercial.

Préparer le document nécessaire à l’immatriculation d’un véhicule neuf, établir la
carte grise du véhicule neuf ou occasion.

Assurer le classement et l’archivage des dossiers clients.

Conditions du poste :

35h/semaine (démarrage de la journée à 8h). Tickets restaurant de 8€ (pris en charge à
60%). Salaire selon expérience et compétences (fourchette indicative 2000 à 2200€ bruts
mensuels).

Ce poste est à pourvoir en CDI

    Le profil recherché 
Profil recherché :

Actual Ambérieu en Bugey
24 rue du Générale SARRAIL - 01500 Ambérieu-en-Bugey - 04 81 50 03 40 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assistant-commercial-hf-st-martin-du-mont-RE0496058A277640


Posséder des connaissances de base en gestion comptable et administrative.

Avoir une forte orientation client et un excellent sens du service.

Maîtriser les outils informatiques.

Savoir rendre compte des problèmes rencontrés à la hiérarchie.

Être titulaire d'un diplôme niveau bac+2.

Justifier d’une expérience d'au moins 3 ans dans un service commercial, avec des
compétences en assistanat.

Faire preuve de rigueur, d'organisation et d'autonomie.

Excellente orthographe
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