
Assistant adv (H/F)
69720 ST LAURENT DE MURE   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 6 mois

   L'entreprise 
Quels sont les avantages de travailler pour Actual ?

- Accédez facilement à la gestion de votre dossier via l'application MYACTUAL (contrat,
fiche de paie, relevés d'heures, documents administratifs, demande d'acompte, accès livret
CET) - Bénéficiez d'un LIVRET CET à 12% - Soyez récompensé de votre fidélité par une offre
de PARRAINAGE : carte cadeau de 75€ délivrée dès la première heure travaillé de votre
filleul(e).- Bénéficiez d'un CSE qui vous permette de nombreux avantages: réductions sur
des séjours, tickets de cinéma à 5€, subventions ponctuelles pour la rentrée et/ou les fêtes
de fin d'année etc.

Vous êtes intéressé par notre offre? N'hésitez plus et postulez !  Nous sommes impatients
de vous rencontrer !

   Le poste 
Votre agence ACTUAL Heyrieux recherche un(e) Assistante ADV (h/f) pour un poste à Saint-Laurent-de-
Mûre.

Cette société est spécialisée dans le commerce et le prêt de matériel électrique.

Après une période de formation au sein du service ADV, vous serez en charge de :

- Réceptionner les appels clients
- Accueillir physiquement les clients
- Saisir et gérer un portefeuille de commandes clients
- Contrôler la saisie des factures
- Suivre les expéditions, retours, échanges et prêts du matériel
- Gérer et négocier les achats de transports nationaux et internationaux

Le salaire proposé est de 1900 € brut mensuel avec des primes (jusqu’à 435€ brut max) et
des tickets restaurants.
Les horaires de travail sont 9h00-12h00 et 14h00-18h00.

Nous recherchons un/e candidat/e qui souhaite s'investir sur le long terme.

    Le profil recherché 
Issue d’une formation BAC+2, vous avez une première expérience dans l’assistanat ADV.
Vous êtes à l’aise avec l’outil informatique et le tableur.
L’Anglais serait un plus à votre candidature.

Actual Heyrieux 471
988 Avenue du 19 Mars 1962 - 38540 Heyrieux - 04 72 17 11 12 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assistant-adv-hf-st-laurent-de-mure-RE0482482A274816


Votre profil correspond, n'hésitez pas à envoyer votre CV!
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