
Assistant(e) administration des ventes (H/F)
33127 MARTIGNAS SUR JALLE   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  35H
 03/02/2025  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 165 jours

   L'entreprise 
Actual Tertiaire c'est une agence d'emploi au service de l'humain et du recrutement.

Actual Tertiaire c'est des offres d'emplois spécialisées en tertiaire.
Actual Tertiaire c'est un large choix d'opportunités, en intérim, CDD et CDI.
Vous avez besoin de plus d'arguments ? Appelez nous et construisons ensemble votre travail !

   Le poste 
Nous recherchons pour notre client, leader dans l'industrie basé sur Martignas , un(e) Assistant(e) ADV
(H/F).
Rattaché(e) à la Responsable ADV dans le cadre de la mise en place de SAP.
Vos missions seront :

Suivi des FAE (Facture à établir)
Saisie des pointages 
Traitement de la facturation (via la validation des BL) 
Création des OS, suivi des FAE (Facture à établir) traitement de la facturation (via la
validation des BL)
Suivi du carnet de commande
Gestion de la relation client : relance des interlocuteurs identifiés pour mise à jour et
conformités des documents (commandes, livraison ..) 
Saisie des pointages des personnels
Gestion des commandes d'approvisionnement de production (EPI, consommables ...)
et de la fourniture des vêtements de travail 

Modalités :
Contrat de Travail Temporaire (mission intérim)
Durée : 6 mois ; poste à pourvoir urgemment !
Base hebdomadaire : 28 H 
Lieu du poste : Martignas 
Rémunération : 13,20€ + Indemnité de fin de mission (IFM) + Indemnité compensatrice de congés payés
(ICCP) + Compte Epargne Temps (CET) dont la rémunération est de 12%

    Le profil recherché 

ACTUAL BORDEAUX TERTIAIRE
50 Cours de Verdun - 33000 Bordeaux - 05 57 41 34 10 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assistante-administration-des-ventes-hf-martignas-sur-jalle-RE0477697A273955


Issue d'une formation bac+2 (ou expérience équivalente), le candidat justifiera d'une expérience à un
poste similaire dans l'industrie (à minima dans un environnement de production).Capacité à
interagir avec des interlocuteurs variés (Client & responsables de production).Connaissance
de SAP (module vente) serait un plus.

Aisance relationnelle, fiabilité.
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