Assistant admin et comptable (H/F)
33700 MERIGNAC Accéder a l'annonce en ligne £

fh Contrat de travail temporaire ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap
< Durée : 12 mois € 13/ Heure

L'entreprise

B Le poste

Leader Intérim Pessac recherche pour l'un de ses clients un(e) ASSISTANT ADMINISTRATIF et
COMPTABLE h/f

Vous serez en charge des missions suivantes :

Accueil physique et téléphonique client

Suivi administratif des conducteurs de travaux

Rapprochement bon de commandes/ factures/ bons de livraisons

Traitement des mails

Gestion du courrier

Classement/ Archivage

Création de comptes fournisseurs

Poste en 39h
Tickets Restaurant 10€/jour

3 Le profil recherché

Vous disposez d'une expérience réussie d'au moins 1an sur un poste similaire,
Une expérience dans le secteur du BTP est fortement appréciée
N'hésitez pas a postuler !

LEADER PESSAC TERTIAIRE AERO @ Ieader
44 Avenue de Candau - 33600 Pessac - 05 56 08 11 95 actual emploi


https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assistant-admin-et-comptable-hf-merignac-RE0476758A273616

