
Assistant comptable poste à pourvoir (H/F)
74370 ARGONAY   Accéder à l'annonce en ligne   

 CDD  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 3 mois  2200 / Heure  

   L'entreprise 
Notre client, leader mondial dans son domaine et fabricant depuis 1947, est une marque indépendante,
familiale et française présente sur 5 continents et dans plus de 120 pays. Son agence
partenaire est ACTUAL ANNECY située au 32 av. de Chambéry, 74000 ANNECY.

   Le poste 
Sous la responsabilité de la Responsable Comptable, en appui au service composé de 5 personnes, vous
intervenez sur les missions suivantes :

Vérifier l’imputation comptable des factures fournisseurs dans le logiciel Basware et
suivre le bon déroulement des workflows de validation jusqu’au transfert dans SAP.

Apporter un support à la comptable fournisseur titulaire et Key User Basware dans le
traitement de son portefeuille fournisseurs et les travaux de clôtures mensuelles
(FNP / CCA).

Apporter un support aux comptables clients titulaires dans les travaux de clôture
(circularisation ou

autres rapports demandés), si nécessaire

Aider à la mise à jour des limites Coface et sur les dossiers clients en RJ LJ

Effectuer le lettrage et la révision des comptes pour assurer une comptabilité précise
et à jour.

    Le profil recherché 
Vos clés de réussite dans votre nouveau challenge :

ACTUAL ANNECY
32 av. de Chambéry - 74000 ANNECY - 04 50 45 68 00 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assistant-comptable-poste-a-pourvoir-hf-argonay-RE0471462A272568


De formation comptable (BTS-DUT) et disposant d’une première expérience (mini 2 ans), vous maîtrisez
les fondamentaux de la comptabilité tout en ayant les connaissances des bases sur la
fiscalité.
Rigoureux, très organisé et reconnu pour vos capacités d’analyses et votre proactivité vous savez prendre
du recul et appréhender les processus et les systèmes.
Pour une bonne autonomie sur le poste, la capacité à communiquer en Anglais à l’écrit est un plus (mails
de fournisseurs étrangers).
La connaissance de SAP et de Basware est un vrai plus ainsi qu'une pratique avancée d'Excel.
Salaire négociable entre 2200 et 2400€ / mois + ticket restaurant
37.50h par semaine (horaires flexibles)

ACTUAL ANNECY
32 av. de Chambéry - 74000 ANNECY - 04 50 45 68 00 


