Gestionnaire paie (H/F)
49160 LONGUE JUMELLES Accéder a l'annonce en ligne £

th CbD ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap
< Durée : 10 mois € 2500/ Mois

L'entreprise

Devenir salarié intérimaire ACTUAL c'est pouvoir bénéficier de nombreux avantages : Chéque de
parrainage, comité d'entreprise, mutuelle intérimaire, Livret ACTUAL rémunéré a 12% a

l'année

Dans le cadre de sa politique diversifiée, ACTUAL étudie, a compétences égales, toutes candidatures dont
celles de personnes en situation de handicap.

Actual vous accompagne dans votre recherche d’'emploi et ensemble construisons votre travail.

= Le poste

L'agence Actual de Saumur (49 maine et loire) recherche pour l'une de ses entreprises partenaires,

entreprise industrielle agroalimentaire basée a Lonr%guéljumelles (49 maine et loire) un
gestionnaire paie et administration du personnel H/F.

Vous aurez en charge le suivi du personnel pour 160 salariés notamment :
- Préparation des bulletins de paies

- Contrdle et saisie des données relatives a I'élaboration des bulletins de paies dans le logiciel de paie
ADP DECIDIUM

- Contrdle des données horaires dans la gestion des temps (horoquartz)

- Gestion des formalités d'embauche et de départs des salariés

- Contréle et suivi des indemnités journalieres et de prévoyances

- Suivi et prise de rendez vous visites médicales

- Gestion des dossiers mutuelles

Le poste est a pourvoir début janvier 2025 en CDD pour une durée de 10mois 35h/semaines

Conditions de rémunération 2500€/brut sur 13mois avec indemnités de transport, mutuelle,
prevoyance et epargne salariale

3 Le profil recherché

Vous justifier de 1a 3 ans d'expérience sur un poste similaire et d'une formation gestion administration
niveau bac+2 minimum.

Vous maitriser parfaitement les systemes d'informations (tableurs, base de données, ERP ..)

Bonne capacité d'analyse, esprit d'équipe et sens du service, vous sont des qualités reconnues
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