Assistant d'exploitation (H/F)
47450 COLAYRAC ST CIRQ  Accéder a l'annonce en ligne &

fh Contrat de travail temporaire ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap
© Durée : 6 mois

L'entreprise

Le Groupe ACTUAL, recherche pour I'un de ses clients, une entreprise spécialisée dans la location d'engins
de levage, un assistant d'exploitation H/F.

B Le poste

Sous la direction du chef d'entreprise, vous aurez en charge les missions suivantes :

- Assurer l'accueil physique et téléphonique - Gérer et suivre les commandes des pieces de l'atelier - Gérer
et mettre a jour le logiciel métier (suivi des visites médicales, des formations, etc.)- Assurer

le suivi et gérer le parc véhicule (VGP, contrdles techniques, etc.)- Etablir les factures et

devis- Diverses taches administratives

3 Le profil recherché

De formation BAC+2 en administratif, vous avez une premiere expérience réussie sur un poste similaire.
Vous étes de nature dynamique, souriante et vous appréciez le contact humain.

Vous faites preuve de rigueur, d'organisation, de réactivité et d'adaptabilité sur votre poste de travail.
Vous savez gérer les priorités et travailler en équipe.
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