
Chargé de recrutement en insertion (H/F)
84300 Cavaillon   Accéder à l'annonce en ligne   

 CDI  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap

 12 / Heure  

   L'entreprise 
Nous recherchons pour notre agence de Cavaillon, une Chargée de Recrutement en Insertion h/f.

   Le poste 
Sous la responsabilité d'un responsable d'agence et en collaboration avec les membres de votre équipe,
vos missions principales seront les suivantes :

- Assurer l’accueil physique et téléphonique ;
- Gestion des mails ;
- Pré-recrutement ;
- Assure l’ensemble des tâches administratives : contrat, inscription des candidats etc.
- Connaitre les critères d'éligibilité à l'insertion
- Effectuer un suivi renforcé des intérimaires
- Créer et entretenir les liens avec les partenaires locaux et les clients
- Assurer un suivi des documents administratifs des intérimaires 
- Assurer un suivi des formations des intérimaires

Horaires : 
Vous serez sur un contrat en 37.5h. Vous aurez ainsi 5 jours de RTT par an en plus de vos 25 jours de
congés.
Vos horaire seront les suivants : Du Lundi au Vendredi 8h30-12h30/14h-17h30 (adaptable en fonction de
vos besoins).

Salaire : 
La base de votre salaire se fera en fonction de votre expérience.
Vous bénéficierez de 9 euros de tickets restaurants par jours + primes de rentabilité.

    Le profil recherché 
Votre personnalité : Si vous êtes méthodique et contentieux, vous savez faire preuve d'initiatives, vous
avez le goût du contact, lisez la suite, vous êtes certainement la personne que l'on
recherche !

Plus qu'une expérience, nous recherchons une personne prête à s'investir et à porter nos
projets.
Les profils débutants sont acceptés.

Nous recherchons une personne possédant les compétences suivantes :

Savoir faire :

ACTUAL SALON DE PROVENCE
46 Boulevard de la République - 13300 Salon-de-Provence - 04 82 75 03 03 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/charge-de-recrutement-en-insertion-hf-cavaillon-RE0448712A268087


- être à l'aise avec les outils informatiques ;
- Excellentes compétences en communication ;
- Capacité à travailler efficacement sous pression dans un environnement dynamique ;
- Bonne présentation et attitude professionnelle ;

- Ponctualité et fiabilité.

Savoir être :
Autonome ;
Rigoureux/se ;
Rapide ;
Réactif/ve ;
Esprit d'équipe ;
Dynamique.

N'attendez plus !
Postulez !

ACTUAL SALON DE PROVENCE
46 Boulevard de la République - 13300 Salon-de-Provence - 04 82 75 03 03 


