
Rédacteur/chargé d'appels d'offres (H/F)
92230 GENNEVILLIERS   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 3 mois

   L'entreprise 
Notre client , grand groupe international, proposant des solutions de services et d’avantages aux salariés
d’entreprises et précurseur dans son organisation, tournée vers la participation
collaborative, le respect de l’environnement et le bien être au travail

   Le poste 
Notre client , grand groupe international, proposant des solutions de services et d’avantages aux salariés
d’entreprises et précurseur dans son organisation, tournée vers la participation
collaborative, le respect de l’environnement et le bien être au travail, recherche dans le
cadre d'une mission d'interim de 3 mois (renouvelable) un rédacteur/chargé d'Appels
d'Offres Marché Public.
Au sein d'une équipe dynamique de 9 personnes, sous la responsabilité du Responsable Marketing et
Appel d’offres, vous assurez la création et la mise à jour des offres  commerciales de base,
et la rédaction des mémoires techniques de réponses aux appelsd’offre, en collaboration
avec les équipes commerciales et marketing solutions. Au quotidien vos missions sont:-
Redaction des reponses aux appels d'offres: Analyse, Réalisation des mémoires techniques, 
préparation des références clients et annexes, mise à jour des offres sur plateformes web,
rédaction de contenus divers ( Word, Excel, powerpoint....)-Analyse et remontées des
retours de marchés-Optimisation des process
3 mois renouvelable - Gennevilliers ( + télétravail) - 40/43 K/an selon expérience + prime assiduité+ prime
performance+ titres dejeuners de 12 euros/jour+ remboursement transports en commun (
Parking à disposition)

    Le profil recherché 
De niveau bac +2, vous possédez une expérience de 5 ans minimum en assistanat commercial notamment
en gestion de dossiers d'appels d'Offres (Impératif!). Aisance bureautique globale (pack
office, ERP, CRM...) Qualités relationnelles, sens du travail en équipe et bonne humeur sont
les qualités qui viendront compléter le profil recherché.
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