
Agent administratif (H/F)
91070 BONDOUFLE   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 2 mois

   L'entreprise 
LEADER INTÉRIM BRETIGNY  recrute pour un des dix plus grands prestataires mondiaux de services de
transport et de logistique.
Présent dans 32 pays, en particulier en Europe et en Amérique du Nord. Il est divisé en plusieurs pôles
dont le transport et la supplay chain.
Ce géant recrute toute l'année différents profils avec nos agences sur leurs différents sites en France.

   Le poste 
Assistant administratif (h/f) à Bondoufle 91070

L'agence de leader interim Bretigny  recherche actuellement un(e) assistant administratif
pour un client dans le domaine du transport-logistique

Le candidat idéal devra assurer la gestion des hausses tarifaires clients, effectuer diverses
tâches administratives et avoir une passion pour le secteur commercial.

Nous recherchons une personne avec les qualités suivantes :

Rigueur

Aisance téléphonique

Assiduité

Ponctualité

Polyvalence

Espirit d'équipe

La maîtrise des logiciels Excel, Word et idéalement TRAPLUS est requise.

BRETIGNY SUR ORGE
8 Rue de la Paix - 91220 Brétigny-sur-Orge 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/agent-administratif-hf-bondoufle-RE0421950A263007


Ce poste est un contrat intérim de 2 mois jusqu'à fin d'année avec possibilité d'évolution
par la suite.

L'horaire de travail est de 35h/semaine avec des horaires variables (9h-17h).

Taux horaire : 13.048€.

    Le profil recherché 

Profil recherché :

Nous recherchons un(e) Assistant administratif (h/f) possédant les compétences suivantes :

- Gestion administrative : Maîtrise des tâches administratives courantes, gestion des
agendas et suivi des dossiers.

- Communication : Capacité à communiquer de manière claire et professionnelle avec les
clients et les collègues.

- Organisation : Aptitude à organiser efficacement son travail et prioriser les tâches.

- Maitrise des outils bureautiques : Excellente connaissance des logiciels de la suite Office
(Word, Excel, PowerPoint).

- Rigueur et fiabilité : Capacité à travailler de manière rigoureuse, précise et fiable dans
l'exécution des tâch
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