
Assistant commercial polyvalent (H/F)
54320 MAXEVILLE   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 2 mois  11.99 / Heure  

   L'entreprise 
L'agence Actual, située à Nancy, est un acteur majeur du secteur de l'emploi en France avec 600 agences,
3 écoles de formation, 3 cabinets de recrutement et plus de 3550 collaborateurs.Le poste
que nous proposons se situe à Maxéville.

   Le poste 
Nous sommes à la recherche d'un profil d'Assistanat commercial et administration pour une durée de 2
mois à MAXEVILLE 54320 FR.

Ce poste implique des activités variées telles que :

Effectuer les travaux administratifs et informatiques

Accueil personnalisé aux clients et fournisseurs

Standard au magasin

Saisir les règlements, Encaissement, Arrêté de caisse

Suivi et relance des impayés, Contrôle des crédits

Prise de commande, Inventaires

Contribuer à la fidélisation des clients

Gérer un groupe de clients affectés : contacts, suivi

Ce poste ne requiert pas de temps partiel avec un horaire de 30 H/ Semaine.
Le salaire proposé est de 11.99 € horaire.

Date de début du contrat : 28 juin 2024.

Si vous êtes prêt(e) à relever ce défi passionnant, postulez dès maintenant !

ACTUAL NANCY
16-18 boulevard de la mothe - 54000 NANCY - 03 83 29 91 19 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assistant-commercial-polyvalent-hf-maxeville-RE0330119A247209


    Le profil recherché 
Niveau d'études : Titre de niveau IV - Baccalauréat - Général, technologique, professionnel, ou équivalent.

Niveau d'expérience : 1 à 2 ans.

La capacité à travailler de manière autonome tout en étant efficace. De plus, une bonne
maîtrise des outils informatiques et des compétences en communication sont des atouts
nécessaires. La rigueur, l'organisation et le sens du service client sont également des
qualités appréciées pour ce rôle. Une bonne compréhension des processus commerciaux et
la capacité à traiter les demandes clients de manière efficace seront des points forts pour
ce poste.

ACTUAL NANCY
16-18 boulevard de la mothe - 54000 NANCY - 03 83 29 91 19 


