
Assistant admin des ventes (H/F)
41100 VENDOME   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 1 mois

   L'entreprise 
Découvrez une entreprise du secteur de la Santé et des Sciences de la Vie, spécialisée dans la conception,
la fabrication et la commercialisation d'équipements de protection pour les secteurs
nucléaire et biopharmaceutique.

   Le poste 
Actual, agence de recrutement renommée, recherche activement un Assistant administration des ventes
(h/f) pour une durée de contrat de 1 mois.

Dans le cadre d'un remplacement, en tant qu'Assistant rattaché à l'administration des
ventes du pôle nucléaire, vous aurez les responsabilités suivantes :

Gérer la documentation et l’information commerciale

Rédiger et notifier les change control aux clients

Suivre les commandes clients

Mesurer la satisfaction des clients

Gérer la documentation liée à la commande (certificats Qualité, interface logistique,
questionnaire clients, création de compte client ...)

Surveiller les lead time par ligne de produits et les communiquer sur share point

Ce poste offre un salaire attractif de 15€/h. La mission débutera dès que possible.

N'hésitez plus, rejoignez notre équipe dynamique et contribuez au succès de notre
entreprise dans un environnement stimulant !

    Le profil recherché 

ACTUAL BLOIS
24 allée Robert Schuman - 41000 BLOIS - 02 54 74 31 70 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assistant-admin-des-ventes-hf-vendome-RE0325144A246040


`Profil recherché :
Nous recherchons un(e) Assistant(e) Administration des Ventes (H/F) possédant les
compétences suivantes :
Gestion de la relation client : Vous avez une excellente capacité à communiquer et à
interagir avec les clients de manière professionnelle.
Maîtrise des outils informatiques : Vous êtes à l'aise avec les outils informatiques et les
logiciels de gestion.
Organisation et rigueur : Vous êtes reconnu(e) pour votre sens de l'organisation et votre
rigueur dans le suivi des dossiers.
Esprit d'équipe : Vous appréciez travailler en collaboration avec vos collègues pour
atteindre les objectifs fixés. 

ACTUAL BLOIS
24 allée Robert Schuman - 41000 BLOIS - 02 54 74 31 70 


