Gestionnaire facturation (H/F)
93400 ST OUEN SUR SEINE  Accéder a l'annonce en ligne £

fh Contrat de travail temporaire ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap
© Durée : 3 mois

L'entreprise

Aujourd’hui, 5e acteur sur le marché du travail et de I'emploi en France, Actual group est un groupe
francais, a la vision résolument humaniste, qui milite chaque jour pour faciliter le droit au

travail pour tous. Organisé autour de 4 métiers, travail intérimaire, recrutement,

accompagnement et formation.

B Le poste

Rattaché(e) au pdle facturation, vous contribuez au développement de 'activité et vos missions sont les
suivantes :

Assurer la réception et le suivi des factures fournisseurs
Procéder a la mise a jour des tableaux de suivi

Assurer la gestion des différentes boites mails
Apporter des réponses aux fournisseurs

Assurer les paiement des factures fournisseurs
Contrdler et gérer le processus des dépenses

Nous vous proposons Une mission d'intérim de 3 mois Rémunération : 30kPrise de poste
: asap Localisation : Saint-Ouen Poste en 35h du lundi au vendredi

3 Le profil recherché

Vous titulaire d'un bac +2/3 et disposez d'une premiere expérience significative et réussie Vous étes
organisé(e) et réactif(ve)Vous possédez le sens de l'initiative et le sens du travail en

équipe Vous disposez de qualités relationnelles et étes rigoureux(se)Vous étes a l'aise avec

Sage 100, le pack office en particulier Excel Vous possédez des compétences budgétaires

et comptables
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