Stage en ressources humaines (H/F)
94310 ORLY Accéder a l'annonce en ligne £

fh Stage ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap
€ 165/ Heure

L'entreprise

Ce que nous offrons : Une expérience enrichissante au sein d'une équipe bienveillante et professionnelle
La possibilité de développer vos compétences dans un environnement stimulant

Une immersion complete dans le domaine des ressources humaines , du recrutement, de la paie de la
gestion du personnel et de la gestion des contrats au sein de I'aéroport de Paris Orly

= Le poste

Actual Orly est une agence d’intérim généraliste, leader dans le secteur de I'emploi.

Nous accompagnons les entreprises dans leurs recrutements et les candidats dans leur recherche
d'emploi.

Vos missions :

- Participer au processus de recrutement (rédaction et diffusion d'annonces, tri des CV, entretiens de
pré-sélection)

- Assurer la gestion administrative du personnel intérimaire (contrats, dossiers du personnel, suivi des
heures travaillées)

- Contribuer a la gestion des formations et des compétences

- Participer a la mise en ceuvre des politiques RH de I'agence

- Assister a diverses taches administratives et de gestion courante

- Création des contrats de nos agents

E Le profil recherché

Vous étes étudiant(e) en Ressources Humaines, en Gestion Administrative ou dans un domaine similaire.
Vous avez un bon relationnel et aimez travailler en équipe.
Vous étes organisé(e), rigoureux(se) et autonome Maitrise des outils informatiques (Pack Office)

N'hésitez pas a nous rejoindre afin d'acquérir une expérience enrichissante et professionnalisante au sein
de notre agence.
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