
Assistant adv (H/F)
33560 CARBON BLANC   Accéder à l'annonce en ligne   

 CDD  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 6 mois

   L'entreprise 
.

   Le poste 
Leader Intérim Pessac, entreprise spécialisée dans le recrutement, recherche un(e) Assistant(e)
Administration des Ventes (H/F) pour un CDD de 6 à 9 mois.

Ce poste consiste à garantir le bon déroulement des ventes entre l’entreprise et les clients.
Les tâches principales incluent la gestion des commandes, l'interface avec les clients, la
coordination des acteurs internes et externes, ainsi que la gestion administrative et
facturation.

L'Assistant(e) Administration des Ventes devra notamment assurer l'enregistrement et
l'expédition des commandes clients, vérifier les stocks disponibles, gérer la relation client à
travers différents canaux de communication, et traiter efficacement les litiges éventuels.

Pour ce poste, nous recherchons une personne rigoureuse, ayant une capacité
d’adaptation, sachant prioriser les tâches et possédant une expérience dans la saisie des
factures Import/Export. Des qualités relationnelles affirmées, une aisance téléphonique
ainsi que la maîtrise de l’anglais (intermédiaire/courant) sont également requises.

Cette opportunité vous permettra d'évoluer au sein d'une équipe dynamique et de
développer vos compétences dans un environnement stimulant.

N'hésitez plus, rejoignez-nous chez Leader pour cette expérience enrichissante en tant
qu'Assistant(e) Administration des Ventes!

    Le profil recherché 
Compétences requises :

LEADER PESSAC TERTIAIRE AERO
44 Av. de Candau - 33600 Pessac - 05 56 08 11 95 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assistant-adv-hf-carbon-blanc-RE0317217A244436


Gestion des commandes 

Communication client

Gestion des litiges 

Suivi des paiements

Maitrise des outils informatiques 

Le candidat doit posséder une solide expérience dans l'administration des ventes, être
capable de gérer efficacement les commandes et les litiges, tout en maintenant
d'excellentes relations avec les clients. Une bonne maîtrise des outils informatiques est
essentielle pour ce poste.
Horaires : 9h-17h - 1h de pause déjeuner / 35h
Rémunération : entre 26-27 K€ 
Votre profil correspond ? Rejoignez-nous ! 

LEADER PESSAC TERTIAIRE AERO
44 Av. de Candau - 33600 Pessac - 05 56 08 11 95 


