Acheteur (H/F)
42600 MONTBRISON  Accéder a l'annonce en ligne [£'

t CDI ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap

L'entreprise

ACTUAL est une entreprise renommeée dans le domaine du recrutement et de Ia formation
professionnelle. Elle se distingue par son expertise et son engagement envers ses clients et
candidats. Nous sommes fiers de faire partie d'un réseau comptant 600 agences, ce qui
nous permet d'avoir une portée nationale étendue.

De plus, avec 3 écoles de formation et 3 cabinets de recrutement, nous offrons des
solutions completes pour répondre a tous les besoins en matiére de ressources humaines.
Nous croyons fermement que chaque individu a un potentiel unique a offrir, et c'est
pourquoi nous mettons tout en ceuvre pour créer des opportunités enrichissantes tant
pour les entreprises que pour les candidats.

B Le poste

Le POle Recrutement CDD/CDI ACTUAL recherche pour son client, une entreprise spécialisée dans la
fabrication, I'achat, la vente en gros, demi-gros et détail de produits d’entretiens et
chimiques, un Acheteur H/F. Vous évoluez au sein d'une structure de type PME.

Sous la responsabilité de la direction, vos missions sont :

MATIERES PREMIERES

. Demande de prix aupres des fournisseurs + documents associés
. Les créer dans Gestag / SAP

. Mise en concurrence avec suivi des prix dans le temps

. Gestion des FT et FDS Archivage réseau

APPROVISIONNEMENTS

. Gérer les stocks (inventaire mensuel)

. Appel d'offres aupres des fournisseurs de solvants ou pigments si double sourcing par
exemple

. Passer les commandes aupres des fournisseurs

. Enreqistrer les livraisons

. Vérifier les factures avec BL et commandes (Factures de Matieres Premieres + Factures de
matériels / prestations / travaux)

INVENTAIRE ANNUEL (DE JANVIER A MI-FEVRIER)
. Saisie de l'inventaire conjointement avec PhD
. Vérification des quantités conjointement avec PhD

FOURNISSEURS

. Création des fournisseurs et négociation avec eux des conditions de paiement (escompte
par ex.)

. Rendez-vous pour des points commerciaux (parfois conjointement avec le laboratoire)

. Négociations annuelles pour mise a jour de tarif (transporteur par exemple)
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BASE DE DONNEES

. Tableau des achats pour I'historique (qui sert au service Qualité et au service comptabilité)
. Tableau de la maintenance pour le colt de revient du matériel (chariots par exemple) et
I'historique des travaux effectué a sert a vérifier la récurrence des pannes, des travaux
abusifs, etc.

. Tableaux divers et variés pour maitrise des co(lts

. Alimentation de la base de données pour la documentation Matieres Premieres des
fournisseurs (pour le laboratoire en autre)

DEMANDES
. Gestion des demandes internes et leur suivi

CONTRATS

. Gestion des contrats de prestations (Entretien chariots, Vérifications obligatoires,
imprimantes/copieurs, téléphonie, fontaines a eau, pesage, vétements de travail et
hygiene, déchets, incendie)

. Suivi des contrats en cours pour dénonciation et mise en concurrence avant
renouvellement

. Création du cahier des charges et suivi

CIRCULAIRES

. Envoi de circulaires aux clients (congés annuels, arrét produit, etc)

DECHETS

. Suivi des déchets et déclaration sur site pour enregistrement des pieces a conserver
Enquétes (sur février en général)

. Annuelle FIPEC pour cotisation

. Annuelle CEPE pour cotisation

Zone dactivité : le poste est basé dans le secteur de Montbrison
Horaire : du lundi au vendredi (8h-12h 13h30-17h), vendredi apres-midi de libre

Rémunération : 2500-3000<€ brut

3 Le profil recherché

Vous étes idéalement titulaire d’'une formation supérieure techniqgue minimum de type BAC+3 dans les
Achats. Vous étes a l'aise pour communiquer (a I'écrit et a 'oral). Vous maitrisez les outils

bureautiques (en particulier Excel). Vous étes rigoureux, organisés, dynamique. Vous savez

travailler en équipe. La maitrise de I'anglais est un plus.

Vous bénéficiez (idéalement) d'une expérience réussie dans les achats. Pour postuler :
stetiennerecrutement@ergalis.fr ou par téléphone au 06 13 29 39 24
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