Secrétaire admin poste dispo (H/F)
24800 THIVIERS Accéder a l'annonce en ligne £

fh Contrat de travail temporaire ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap
< Durée : 3 mois € 165/ heure

L'entreprise

Une agence d'intérim est une entreprise qui met en relation des entreprises ayant des besoins
temporaires en personnel avec des travailleurs disponibles pour des missions ponctuelles.
L'agence d'intérim recrute, sélectionne et place des intérimaires pour répondre aux besoins
de ses clients, dans divers secteurs d'activité et pour des durées variables.

B Le poste

Actual, entreprise spécialisée dans le recrutement, recherche actuellement un(e) Secrétaire administratif
(h/f) pour un poste a THIVIERS 24800 FR.

Ce réle implique la saisie des commandes, I'accuell physique et téléphonique, la gestion
des mails et la relance des factures.

Le contrat proposé est d'une durée de 3 mois, avec une date de début le 05 juin 2024. Il
s'agit d'un poste a temps plein, avec des horaires de 35 heures par semaine.

Ce poste offre une rémunération horaire compétitive de 11.65 €.

N'hésitez pas a postuler si vous étes dynamique, organisé(e) et avez une bonne capacité de
gestion administrative.

E Le profil recherché

“html
Le poste de Secrétaire administratif (h/f) requiert un candidat possédant un niveau d'étude
de Titre de niveau V - BEP/CAP ou équivalent.

PROFIL THIVIERS rOﬁI
2 Place du Chapeau Rouge - 24800 Thiviers - 05 53 55 05 00

actual emploi


https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/secretaire-admin-poste-dispo-hf-thiviers-RE0311838A243085

