Assistant commercial export bilingue (H/F)
17240 ST GENIS DE SAINTONGE Accéder a l'annonce en ligne [

fh Contrat de travail temporaire ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap
© Durée: 6 jours € 12 /heure

L'entreprise

Positionnée sur une niche de marché, Sphere Production s’inscrit dans une volonté de valorisation des
productions des agriculteurs adhérents de la Coopérative de son territoire.

B Le poste

Gérer les communications avec les clients internationaux par email, téléphone et autres canaux de
communication.

Préparer et soumettre des offres et des devis aux clients, en collaboration avec I'équipe commerciale.
Suivre les commandes et coordonner les expéditions avec les départements de production et logistique.
Assurer le suivi des paiements et gérer les questions financieres liées aux ventes export.

Maintenir et mettre a jour la base de données clients, les documents contractuels et les informations
commerciales.

Collaborer avec les équipes de marketing pour développer des supports promotionnels adaptés aux
marchés internationaux.

Fournir un soutien administratif général a I'équipe commerciale et a la direction, selon les besoins.

3 Le profil recherché

Dipldme en commerce international, administration des affaires ou dans un domaine connexe.

Expérience préalable dans un réle similaire, idéalement dans l'industrie alimentaire ou dans
le domaine de l'export.

Excellentes compétences en communication écrite et verbale en francais et en anglais. La
maftrise d'autres langues serait un atout.

Fortes compétences organisationnelles et capacité a gérer plusieurs taches simultanément.
Maitrise des outils informatiques et des logiciels de gestion (MS Office, CRM, ERP, etc)).
Capacité a travailler de maniere autonome tout en étant un membre efficace d'une équipe.

Orientation client et sens aigu du service.
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