Assistant rh (H/F)
31750 ESCALQUENS  Accéder a l'annonce en ligne £

t CDI ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap

L'entreprise

Filiale d'Actual Group, 5éme acteur majeur sur le marché du travail francais, Up Skills se positionne
en tant que cabinet de recrutement spécialisé dans l'identification et la sélection de profils
cadres,

experts et managers de transition. Forts de nos 20 années d'expérience dans ce domaine,
notre

expertise s'étend sur le CDI, le CDD et l'Intérim qualifié.

Avec 14 bureaux implantés a travers la France et une équipe de 110 consultants, nous
accompagnons nos clients dans leurs projets de recrutement, offrant un soutien spécialisé
dans 8

domaines métiers : IT, Ingénierie, Comptabilité/Finance, Fonctions Support, RH/Juridique,
Commerce/Marketing, Immobilier/Construction, et Tourisme.

= Le poste

Up Skills, cabinet de recrutement spécialisé sur les profils cadres et experts, présent au niveau national,
recherche pour son client, spécialisée dans la Fabrication de portes en métal, un(e)
assistant RH H/F en CDI a Toulouse.

Au sein du services RH, en collaboration avec I'ensemble de I'équipe et sous la responsabilité de la
Responsable Ressources Humaines L'assistante Rh aura pour missions :

- La préparation des documents administratifs d'embauche des salariés : promesse d'embauche, DUE,
contrats de travail, visites médicales, mutuelle, prévoyance- L'organisation de l'intégration

des nouveaux salariés- La création de la fiche salarié dans le logiciels de gestion des temps
(Horoquartz) et de paye (ADP) - La rédaction des contrats de travails- Etablir les

déclarations d'accident du travail- Saisir les éléments variables de paye

3 Le profil recherché

Issu d'une formation en Ressources humaines, de niveau Bac +2/3, vous justifiez d'une premiere
expérience en assistanat des ressources humaines. Une agilité relationnelle : vous étes
reconnu pour votre sérieux et votre vivacité d'esprit.

Vous savez avancer de facon autonome et dynamique. Un esprit d'équipe : vous pensez collectif et étes
prét a vous impliquer au sein d'une équipe tres soudée !
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