Assistant chargé d'affaires cvc (H/F)
44220 COUERON Accéder a l'annonce en ligne £

t CDI ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap

L'entreprise

Filiale d'Actual Group, 5éme acteur majeur sur le marché du travail francais, Up Skills se positionne en tant
que cabinet de recrutement spécialisé dans l'identification et la sélection de profils cadres,

experts et managers de transition. Forts de nos 20 années d'expérience dans ce domaine,

notre expertise s'étend sur le CDI, le CDD et I'Intérim qualifié.

Avec 14 bureaux implantés a travers la France et une équipe de 110 consultants, nous accompagnons nos
clients dans leurs projets de recrutement, offrant un soutien spécialisé dans 8 domaines

métiers : IT, Ingénierie, Comptabilité/Finance, Fonctions Support, RH/Juridique,

Commerce/Marketing, Immobilier/Construction, et Tourisme.

= Le poste

Rattaché au Chef de projet, vous assurez la gestion technique, humaine, financiere du Projet dans le
respect des budgets alloués et du planning fixé.

Vos missions :- Garantir le respect des données d’entrées et de la gestion contractuelle ses
évolutions

- Garantir la mise en forme administrative (écriture des procédures / classification de
dossiers) en interface avec le Client

- Assurer l'interface avec le Bureau d'études Respect des normes et attendus Projets

- Gérer 'approvisionnement, les commandes fournisseurs, I'organisation du travail et
I'avancement du chantier

- Coordonner le travail des prestataires et sous-traitants,

- Participer aux réunions de chantiers,

- Veiller au respect des regles de qualité/sécurité pendant les travaux.

3 Le profil recherché

De formation Bac+5 dans le domaine du génie climatique, vous justifiez d'une expérience de 3 ans
minimum sur un poste similaire.

Vous étes rigoureux, avez des capacités d'organisation et des compétences techniques
indispensables pour ce poste.

Contrat : CDI statut cadre - Temps plein

Avantage : tickets restaurants, une mutuelle d’entreprise ainsi qu'un CSE avec différentes
offres

Rémunération : selon profilDate de début prévue : Au plus t6t
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