
1 secrétaire / facturière (H/F)
97122 Baie-Mahault   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 1 mois

   L'entreprise 
Fabrication et vente en gros

   Le poste 
Votre agence ACTUAL TERTIAIRE 663 vous accompagne dans votre recherche d'emploi. "Construisons
ensemble votre travail."

Nous recherchons pour l'un de nos clients Un(e) Secrétaire Facturier (H/F).

Vous aurez pour missions :

- Réaliser les opérations de gestion administrative et comptable

- Suivi de trésorerie,

- Facturation,

- Gestion administrative du personnel, frappe de devis, d'une structure selon les règles de
comptabilité générale.

- Peut réaliser des documents de synthèse comptable.

- Peut concevoir des outils de suivi de l'activité de la structure.

    Le profil recherché 
Titulaire d'un Bac et ayant une expérience significative

ACTUAL GUADELOUPE TERTIAIRE
Boulevard de Houelbourg, Zone Jarry - 97122 BAIE MAHAULT - 0590 20 10 08 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/1-secretaire-facturiere-hf-baie-mahault-RE0166593A207283

