Assistant administratif d'exploitation ( (H/F)
77550 Moissy-Cramayel Accéder a l'annonce en ligne £

fh Contrat de travail temporaire ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap
< Durée : 1mois € 117/ Heure

L'entreprise

ACTUAL recrute pour un des dix plus grands prestataires mondiaux de services de transport et de
logistique. Présent dans 32 pays, en particulier en Europe et en Amérique du Nord. Il est
divisé en plusieurs pdles dont le transport et la supplay chain.

Ce géant recrute toute l'année différents profils avec nos agences sur leurs différents sites en France.

= Le poste

Sous la responsabilité du responsable d'exploitation, vos principales missions s'articulent sur :
- Réaliser la mise a jour des bases de données informatiques correspondant aux
mouvements physiques réalisés par le personnel d’exploitation.

- Constituer, suivre et classer les dossiers correspondants a ces opérations.

- Saisir et mettre en forme les différents documents correspondants aux activités exercées
dans le service

- Assurer I'accueil des transporteurs

E Le profil recherché

Connaissance des progiciels d’exploitation (SAP, AS 400..) et des logiciels de bureautique Excel
- Expérience en exploitation logistique ou en transport

- Sens des priorités, rigueur, bon relationnel, rapidité d’exécution, sens du service client.

Les + de la mission :

Un contact Actual se trouve directement sur place pour vous accompagner

Un esprit d'équipe et un soutien au quotidien avec vos collaborateurs

Paniers repas des le premier jour de travail

Mission longue

Horaire :
Matin, Apm, Nuit
Rémunération : 11,70 €/h + 5,25 Panier repas + Prime prod + IFM + ICP
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https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assistant-administratif-dexploitation-hf-moissy-cramayel-RE0160854A200619

